平台操作说明——学习指南
[bookmark: _GoBack]【河大专技】为全省专业技术人员专业课、公需课学习提供一站式服务。各位学员可根据自己的职称系列选择学习！

一、学习登录方式
1.登录：打开【河大专技】学习网址：https://jxjy.henu.edu.cn/或百度搜索“河南大学专业技术人员继续教育学习平台”打开。
选择【河南省专业技术人员公共服务平台】-点击【登录】，跳转到公共服务平台登录页面进行登录，登录成功后会自动跳转回到河大专技平台，跳转回到河大专技平台后根据河大专技要求完善信息，即可选课学习。
温馨提示：
1、【已注册“省公共服务平台”账号的学员】开始继续教育学习前，可去公共服务平台核实一下自己的“姓名、身份证号、职称系列、从事专业”等信息（防止出错导致学时无法上传）。
2、【未注册“省公共服务平台”账号的学员】：开始继续教育学习前，请先在河南省专业技术人员公共服务平台（https://www.hnzjgl.gov.cn）的“管理入口”进行注册，注册步骤见第13页-第14页（需在电脑端操作）。
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2、 选课
点击顶部栏【专业课/公需课】进入选课中心，根据需求选择对应年度、对应专业的课程。
按照河南省人力资源和社会保障厅要求，专业技术人员参加继续教育的时间，每年累计应不少于90学时，公需课不少于30学时，专业课不少于60学时。
[image: ]（一）专业课
点击课程图片右下角“选课”，或进入课程详情页，点击“选课”，添加课程到右方“我的购物车”清单，点击“现金支付”购买课程。
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（二）公需课
点击课程图片右下角“选课”，或进入课程详情页，点击“选课”，系统提示“课程已报名”，即可学习。
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[image: ][image: ]三、课程学习
选课成功后，点击顶部栏【个人中心】或点击【进入学习中心】，然后点击左侧导航栏【我的课程】，查看所报名的课程，并根据所选课程类别，点击对应“专业课”或“公需课”进入相应科目学习。
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四、打印培训证明
学习通过后，可在左侧导航栏【学习档案与证书】页面查看并打印河南大学盖章的学时证明，根据河南省人社厅相关政策，可用于专业技术人员年度继续教育学时完成证明、考核评价、职称评审、聘任（聘用）和晋级、晋升。[image: ]
[image: ][image: pt11][image: ]
[image: pt13]
5、 发票开具
缴费后可开具电子发票。在【我的发票】—【我要开票】—【展开】，勾选需开具发票的订单，点【申请开票】，填写开票信息，确认无误后提交。
成功提交申请后，可在【我的发票】—【开票历史】—【展开】，确认开票结果并下载电子发票。
★注意：开票申请务必于缴费成功之日起10日内提交，如未在10日内提交，平台将统一开具个人发票，后期不再换开单位发票。
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六、学时登记
学习任务完成后，本平台会将学员学习数据同步上传河南省专业技术人员公共服务平台，请您务必前往河南省专业技术人员公共服务平台(https://www.hnzjgl.gov.cn)的“管理入口”登录个人账号、查看“年度完成情况”，确保学时同步显示已达标、认定结果为“通过”。查询步骤见第15页-第17页（需在电脑端操作）。

◆注意
1、一定要在学习期限内完成学习才可自动登记申报学时；
2、请确认您在本平台的个人信息（姓名、身份证号、职称系列）与省公共服务平台上的用户资料（姓名、身份证号、职称系列）是否一致，如不一致需修改至一致。注意如果修改省平台的用户资料信息，提交后需联系单位审核人员审核通过，否则将无法同步学时。
[image: aa3a32c6-8366-473c-9047-06dde9b8da91]




新学员如何注册
搜索【省公共服务平台】网址：https://www.hnzjgl.gov.cn或搜索“河南省专业技术人员公共服务平台”打开省平台网页，选择“管理入口”进入，点击“注册”进行填写信息，提交注册。（流程如下图）。
★注意：新用户注册信息提交后务必联系单位管理员审核注册信息，只有单位管理员审核通过才算注册成功。
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【年度完成情况】如何查询、【继续教育证书】如何打印
提示：【年度完成情况】查询及【继续教育证书】打印均在河南省专业技术人员公共服务平台进行。
★ 第一步：首先登录河南省专业技术人员公共服务平台（以下简称“省平台”）。省平台网址：https://www.hnzjgl.gov.cn，以【专业技术人员】角色登录，如下图。
注意：◇ 需使用电脑端操作，省平台不支持手机端操作；
    ◇ 未在省平台注册的学员务必注册省平台，务必保持学习平台与省公共服务平台身份证号码等信息一致。否则继续教育学时将无法上传。
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★ 第二步：登录后，点击【年度完成情况】查看继续教育完成情况。
1）情况一、若各年度公需课、专业课均显示“已达标”，表示该年度继续教育“已完成”，认定结果会显示为“通过”，则可打印该年度继续教育证书。
▼ 如下图所示，2018-2023年均已通过，点击右侧“证书打印”按钮即可打印。
[image: 09]
[image: 10]
2）情况二、若年度公需课或专业课显示“未达标”，则表示该年度继续教育未完成，认定结果显示为“不通过”，需参加完成该年度的继续教育学习并达标后，方可打印该年度继续教育证书。
   ▼ 如下图所示，因2020-2022年专业课未达标，导致认定结果“不通过”。
[image: 11]
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