教师备课用纸
	第六章 固定资产系统
	

	【教学目的与要求】
	

	描述固定资产系统初始化的基本流程与方法；
	

	能够应用卡片录入、卡片管理的基本方法。
	

	【教学重难点】
	

	教学重点：卡片录入、计提折旧。
	

	教学难点：固定资产盘点业务处理。
	

	【案例导入】某制造业企业为提升固定资产管理效率，决定升级会
	

	计信息系统中的固定资产模块。该企业固定资产种类繁多，包括生产设
	

	备、办公家具、运输工具等，原值总计上亿元，且分布在多个生产基地
	

	和办公区域。此前采用手工记账与简单电子表格结合的管理方式，存在
	

	数据更新不及时、账实不符、折旧计算误差等问题，导致财务报表准确
	

	性受到影响，也不利于企业进行资产优化配置和成本控制。
	

	【课程思政】企业升级固定资产系统，本身就是一种创新举措，体
	

	现了企业适应时代发展、追求进步的精神。在教学中，引导学生认识到
	

	信息技术的发展对会计工作的影响，鼓励他们积极学习新知识、新技能
	

	，培养创新思维。让学生明白，只有不断创新，才能提高工作效率和质
	

	量，适应会计行业的变革。
	

	第一节 概述
	

	固定资产是指企业为生产商品、提供劳务、出租或经营管理而持有
	

	的，使用寿命超过一个会计年度的有形资产。
	

	固定资产的数量和质量直接决定了企业的生产能力和生产效率。先
	

	进的生产设备可以提高产品的产量和质量，降低生产成本，增强企业的
	

	市场竞争力。案例中企业升级固定资产系统，也是为了更好地管理固定
	

	资产，确保其正常运行，从而保障生产经营活动的顺利进行。
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	固定资产系统主要完成企业固定资产日常业务的核算和管理，生成
	

	固定资产卡片，按月反映固定资产的增加、减少、原值变化及其他变动，
	

	按月计提折旧，生成记账凭证，输出相关的报表和账簿。
	

	前提条件：启用固定资产模块
	

	启用日期：2023年1月1日
	

	[image: ]
	

	第二节 系统初始化
	

	固定资产系统的初始化，是根据单位的具体情况，建立一个符合企
	

	业财务工作要求的固定资产账套的过程。
	

	固定资产系统在初次使用时，必须经过初始化，才能用于固定资产
	

	的日常管理。
	

	固定资产系统初始化工作的内容包括建立固定资产账套和基础设
	

	置。其中，建立固定资产账套包括账套的启用日期、主要折旧方法和折
	

	旧分配周期、资产编码等项设置；基础设置包括卡片项目和样式、折旧
	

	方法、部门、资产分类、使用情况、增减方式等项设置。
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	固定资产管理系统的业务流程如图：
	

	[image: ]
	

	6.2.1建立固定资产账套
	

	1.单击选项，弹出第一次初始化设置，点击“是”。
	

	[image: ]
	

	2.点击“我同意”，进入初始化设置
	

	[image: ]
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	3.启用月份：2023年1月
	

	[image: 1749025234135]
	

	4.本账套主要折旧方法：平均年限法（一）。
	

	[image: 1749025279216]
	

	5.资产级别编码方式（编码长度）：1112，固定资产编码方式：自
	

	动编码；类别编码+部门编号+序号，序号长度：4
	

	[image: 1749025344527]
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	6.固定资产对账科目：1601固定资产；累计折旧对账科目：1602
	

	累计折旧
	

	[image: 1749025465243]
	

	7.单击“下一步”按钮，打开“初始化账套向导——完成”对话框
	

	[image: 1749025505053]
	

	到最后一步后，点击完成，显示账套已建立完毕。
	

	【补充说明】
	

	选择自动编码的好处是，除了录入卡片的时候方便快捷以外，更重
	

	要的是便于资产管理。
	

	财务接口只有在存在对应的账务系统的情况下才可以操作，“对账
	

	”是指把固定资产系统内所有资产的原值、累计折旧金额同总账系统中
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	的“固定资产”科目以及“累计折旧”科目的余额互相核对，看金额是
	

	否相等。可以在系统运行中的任何时机执行对账功能，如果对账不平，
	

	应注意予以调整。
	

	固定资产和累计折旧的对账科目只能选择一级科目。
	

	6.2.2选项设置
	

	根据下表设置固定资产系统参数
	

	[image: 1749028372940]
	

	1.在U8企业应用平台，依次选择业务工作-财务会计-固定资产-
	

	设置-选项，打开“选项”窗口。
	

	2.单击“与财务系统接口”页签，单击“编辑”按钮，填入缺省入
	

	账科目
	

	[image: ]
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	3.单击“其他”页签，单击“编辑”按钮，进行修改。
	

	[image: ]
	

	6.2.3初始设置
	

	1.设置部门对应折旧科目
	

	按照受益原则，按使用部门或资产类别将固定资产折旧计入成本费
	

	用。若按照使用部门归集，则在此处设置对应的折旧入账科目。录入固
	

	定资产卡片时，该科目自动显示在卡片中。
	

	借：制造费用（生产车间固定资产折旧）
	

	        管理费用（行政管理部门、财务部固定资产折旧）
	

	销售费用（专设销售部固定资产折旧）
	

	        贷：累计折旧
	

	（1）在U8企业应用平台，依次选择业务工作-财务会计-固定资产
	

	-设置-部门对应折旧科目，打开“部门对应折旧科目”窗口。
	

	（2）依次点开“行政部”“财务部”等部门，单击工具栏的“修
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	改”按钮，录入对应的折旧科目。
	

	[image: ]
	

	2.资产类别设置
	

	固定资产的品类繁多，规格不一。要强化固定资产管理，及时准确
	

	做好固定资产核算，就必须科学的做好固定资产的分类，为核算和统计
	

	管理提供依据。
	

	资产类别的设置应该在折旧方法定义和卡片项目、卡片样式的设置
	

	以后进行。
	

	首先单击“资产类别”选项，点击添加，进入单张视图界面，进行
	

	信息增加。     
	

	[image: ]
	

	3.设置增减方式
	

	资产的增减方式用于确定资产的计价原则以及处理原则。
	

	增加方式：直接购入、投资者投入、捐赠、盘盈、在建工程转入、
	

	融资租入等；
	

	减少方式：出售、盘亏、投资转出、捐赠转出、报废、毁损、融资。
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	租出等。
	

	系统已有的增减方式，现在需要对增减方式对应科目的设置按照
	

	【表格6-6】进行操作。
	

	[image: ]
	

	设置增减方式的对应入账科目，是为了在生成相关凭证时可以自动
	

	填入相关科目。
	

	[image: ]
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	6.2.4录入原始卡片
	

	资料卡片是登记固定资产各种资料的卡片，是对固定资产进行明细
	

	分类核算的一种账簿形式。
	

	固定资产从进入企业开始到退出企业的整个生命周期所发生的全
	

	部情况，都要在卡片上予以记载。
	

	(1)在U8企业应用平台，依次选择“业务工作→财务会计→固定资
	

	产→卡片→录入原始卡片”命令，打开“固定资产类别档案”窗口。
	

	[image: 1749031052033]
	

	（2）根据固定资产类别，进入“固定资产卡片”编辑页面。接着
	

	根据实验资料，依次输入“固定资产名称”“增加方式”“使用状况”
	

	“使用部门”“开始使用日期”“原值”等信息。
	

	[image: 1749031276521]
	

	（3）查询录入结果。在固定资产系统，执行“卡片→卡片管理”
	

	命令，打开“查询条件选择-卡片管理”窗口，单击“确定”按钮，即
	

	可查询所有原始卡片信息。
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	（4）与总账系统进行期初对账。在固定资产系统，执行“资产对账
	

	→对账”命令，打开“对账条件”对话框，勾选“1601固定资产”“1602
	

	累计折旧”。
	

	[image: 1749031462635]
	

	[image: 1749031492722]
	

	【提示】如果对账结果不平衡，应分别检查总账期初余额（固定资
	

	产、累计折旧）和固定资产系统中每张原始卡片的原值及累计折旧。
	

	6.2.5卡片管理
	

	卡片管理可以实现包括卡片修改、卡片删除、卡片打印、卡片查询
	

	在内的综合管理功能。
	

	[image: ]
	

	(1)在U8企业应用平台，依次选择“业务工作→财务会计→固定资
	

	产→卡片→卡片管理”命令，打开“查询条件选择-卡片管理”窗口，
	

	单击“确定”按钮，打开固定资产原始卡片列表。
	

	(2)双击卡片编号“00006”,打开“固定资产卡片”窗口，点击工
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	具栏的“修改”按钮，将分拣机的“使用状况”栏改为“大修理停用”,
	

	单击“保存”按钮。
	

	[image: ]
	

	【提示】月末结账后，原值、使用部门、使用状况、累计折旧、净
	

	残值、折旧方法、使用年限、资产类别各项目不能通过卡片修改功能改
	

	变，只能通过变动单或评估单调整。
	

	第三节 业务处理
	

	6.3.1固定资产增加
	

	固定资产增加，是指固定资产管理系统启用以后，企业新增加了固
	

	定资产，反映到操作上，就是新卡片录入。
	

	新卡片和原始卡片的区别在于：新卡片的录入日期中的年份和月份
	

	一定是等于资产开始使用日期的年份和月份，同时晚于系统启用日期
	

	的，而原始卡片的录入日期中的年份或者月份是晚于资产开始使用日期
	

	的，同时资产开始使用的日期也早于系统启用的日期。
	

	[image: 1749084382047]
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	在操作中可以看到新增卡片和原始卡片录入界面是一样的，但有几
	

	点需要注意：
	

	1.系统自动把本次操作注册登陆的日期作为这项固定资产的开始
	

	使用日期。新增的固定资产，必须再开始使用的当月录入卡片。
	

	2.会计准则规定，新增加的固定资产第一个月不提折旧，操作时间
	

	上要放在当月计提折旧以后处理为好。
	

	3.新增的固定资产需要入账，需要进行制单操作。
	

	（1）立即制单
	

	（2）批量制单
	

	6，3.3批量制单
	

	批量制单的业务类型有：计提折旧、邢增资产、减少资产、原值增
	

	加、原值减少、累计折旧调整、类别调整、计提减值准备、转回减值准
	

	备、增值税调整和评估资产。
	

	(1)在U8企业应用平台，依次选择“业务工作→财务会计→固定资
	

	产→凭证处理→批量制单”命令，打开“查询条件-批量制单”对话框，
	

	单击“确定”按钮，打开“批量制单”窗口，双击第一行的“选择”栏。
	

	[image: 1749087799903]
	

	(2)点击“制单设置”页签，“凭证类别”下拉框选择“付款凭证。
	

	[image: 1749087874143]
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	(3)单击工具栏的“凭证”按钮，系统生成一张记账凭证。
	

	[image: ]
	

	6.3.3变动单
	

	录入错误导致的卡片修改需要通过“卡片管理”完成，正常的资产
	

	变动需要通过“变动单”处理。
	

	以下变动单须生成凭证：原址增加、原值减少、累计折旧调整、类
	

	别调整、计提减值准备、转回减值准备、增值税调整。
	

	[image: 1749088251283]
	

	6.3.4计提减值准备
	

	根据企业会计准则的规定，企业在资产负债表日应当判断资产是否
	

	存在可能发生减值的迹象。存在减值迹象的，应当估计其可收回金额，
	

	然后将可收回金额与其账面价值相比较。资产的可收回金额低于其账面
	

	价值的，应当将资产的账面价值减记至可收回金额,减记的金额确认为
	

	资产减值损失，计入当期损益。固定资产减值损失一经确认，在以后会
	

	计期间不得转回。
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	[image: 1749088662150]
	

	[image: 1749088676863]
	

	6.3.5计提本月折旧
	

	我国会计准则中可选用的折旧方法包括年限平均法、工作量法、双
	

	倍余额递减法和年数总和法。
	

	1.年限平均法
	

	[image: 10c362878d6fb0bf62993051ab6d89a]
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	2.工作量法
	

	[image: 7cd8540d8bab615f5e777a09050d7ed]
	

	3.双倍余额递减法
	

	[image: de5e3fb3e892cd48790ff0acabcb44b]
	

	4.年数总和法
	

	[image: 1749089468210]
	

	固定资产应当按月计提折旧：
	

	当月增加的固定资产，当月不计提折旧，从下月起计提折旧；
	

	当月减少的固定资产，当月仍计提折旧，从下月起不计提折旧。
	

	【速记】提也下月，不提也下月
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	    固定资产计提折旧的步骤：
	

	(1)2023年1月31日，由赵凯杰(W02)登录企业应用平台。在U8
	

	企业应用平台，依次选择“业务工作→财务会计→固定资产→折旧计提
	

	→计提本月折旧”命令，系统提示“是否要查看折旧清单?”,单击“是”
	

	[image: 1749089766495]
	

	(2)单击“是”按钮，打开“折旧清单”窗口
	

	[image: 1749089819965]
	

	(3)单击“退出”按钮，系统提示“计提折旧完成!”,如图6-39
	

	所示。
	

	[image: ]
	

	(4)在固定资产系统，依次选择“凭证处理→批量制单”命令，打
	

	开“查询条件-批量制单”对话框，单击“确定”按钮，打开“批量制
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	 单窗口，双击第1行的“选择”栏。
	

	[image: ]
	

	(5)点击“制单设置”页签，“凭证类别”下拉框选择“转账凭证”
	

	[image: 1749090139134]
	

	(6)单击工具栏的“凭证”按钮，系统生成一张记账凭证，单击“保
	

	存”按钮。
	

	[image: 1749090188888]
	

	【情感升华】将“每天进步一点点，不会被加速折旧”化作求学路
	

	上的信条——以勤奋积跬步，以热忱逐真知，做知识海洋的奋进者，会
	

	计领域的追光人。
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	6.3.6资产处置
	

	固定资产的处置包括：固定资产的出售、报废和毁损，及对外投资、
	

	非货币性资产交换、债务重组等而减少的固定资产。
	

	[image: 1749092520106]
	

	[image: 1749092565223]
	

	[image: 1749092598316]
	

	[image: 1749092618137]
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	6.3.7资产盘点
	

	企业应定期或者至少于每年年末对固定资产进行清查盘点。在固定
	

	资产清查过程中，如果发现盘盈、盘亏的固定资产，应填制固定资产盘
	

	盈盘亏报告表。清查固定资产的损溢，应及时查明原因，并按照规定程
	

	序报批处理。
	

	[image: 1749092884540]
	

	[image: 14b00f351a91f27470dd73ceb8b65f6]
	

	[image: 619f5d29d7703a85ca3e280e595135b]
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	6.3.8资产对账
	

	对账功能向用户提供了检查双方数据是不是相符的手段。
	

	在对账以前，必须先到总账系统中把所有从固定资产系统传过来的
	

	凭证进行审核并记账。
	

	只有在固定资产系统初始化时在选项中勾选了“与账务系统进行对
	

	账”才能使用“对账”功能。对账不平的情况下，是不是允许月末结账
	

	，取决于固定资产系统初始化时在“选项”中有没有勾选“在对账不平
	

	衡情况下允许固定资产月末结账”。
	

	[image: 1749093200996]
	

	6.3.9月末结账
	

	月末结账把当月数据结转后转到下个月，每个月进行一次，结账后
	

	，当期数据不能再修改。
	

	在固定资产系统进行月末结账以前，总账系统应该先对从固定资产
	

	系统传递过来的凭证进行审核记账，出纳凭证还要先由出纳签字。不然
	

	会出现对账不平的情况。
	

	[image: ]
	

	6.3.9账表查询
	

	[image: 1749093826009]
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	[image: 1749093842464]
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