附件2
[bookmark: _GoBack]“双师型”教师认定评审系统—教师操作手册



第一步：注册账号（如已进行过双师培训相关操作无需注册新账号，可使用双师培训账号直  接登录；若忘记密码，请点击“忘记密码”按钮进行密码重置）
1、电脑浏览器打开 http://ssrzps.ghlearning.com；点击页面右上方“点击注册”按钮；




2、根据页面提示进行手机号基础信息填充，填充完毕点击“注册”进入下一步；




3、根据页面提示，点击右侧上传身份证人像面照片按钮上传清晰的身份证人像面照片，上 传后稍后 3-5 秒钟等待系统自动识别左侧的姓名、身份证、性别、民族和出生日期。
待识别完成后请先行核对，确认信息无误后再点击“下一步”；

（特别注意：上传的身份证人像面需清晰无反光，如发现识别出来的姓名、身份证号、姓名、 民族、出生日期有误，请重新拍照点击重新上传，直到信息无误为止）




4、根据页面提示，对个人信息进行完善，所有信息确认填写无误后点击“完成”按钮
（注意：教师提交的信息需上级学校或基地审核， 一经驳回会影响注册进度，请各位教师认 真核对填写信息，以免耽误申报审核进度）









第二步：注册进度查询
注册账号信息提交后，需由所属学校管理员对注册信息进行审核，审核通过后才可进行登录。 审核过程中，可通过门户首页的“注册进度查询”查询了解审核进度。
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第三步：登录

注册审核通过后，浏览器打开网页 http://ssrzps.ghlearning.com ，使用注册时的身份证号 或手机号+密码进行登录；








第四步：报名

点击【首页】，可看到双师型教师认证入口，点击后进入报名页；根据要求填写信息，填写 完成后点击保存，即可完成报名，之后等待各级管理员审核即可
★ 注意  ★ :
1   未到报名时间时点击后会提示未到报名时间，如已收到报名通知但系统仍提示未到报名
时间，请联系省认定办；

2  认定类型根据学员学校属性（高职、中职）及学员是否属于高职中专部属性默认，如果
填写时发现认定类型错误，请确认学校属性是否正确，不正确请联系学校管理员；如果【是否属于高职中专部】信息需修改，请点击页面右上角【修改信息】进行修改；

3  如果提交之后发现认定类型错误，如果学校还未审核，可点击查看详情进行撤销，之后 点击页面右上角【修改信息】进行修改，如果学校已经审核，请联系上级管理员驳回后 点击页面右上角【修改信息】进行修改。















第五步：审核进度查询

点击【我的认证】可查看已提交申报的认证，并可查看审核进度。

· 若发现已提报信息填写有误，在未审核时可自行撤销；若学校/基地已审核后则不可再撤 销。
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第六步：修改密码

点击页面右上角【修改密码】可对密码进行修改





第七步：修改信息

点击页面右上角【修改信息】可对个人信息进行修改；

★ 如更换了单位，需在系统中进行单位调转操作，请点击右上角【修改信息】-【单位调转】
， 选择调入单位，填写调转原因，提交转出申请，待转入单位审核通过即调转成功。
注意：进行单位调转操作时，需没有正在审核中的流程（例如认证待审核、培训待审核等）； 若已提交认定信息，在单位还未审核通过时可自行先撤回；若已被审核则需先联系当前的审   核部门将您的待审核信息驳回后，再行调转单位。











第八步：忘记密码

忘记密码时可通过电脑浏览器打开 http://ssrzps.ghlearning.com，点击右侧的【忘记密码】 按钮进行密码重置
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